临沂职业学院审计处

审  计  通  知  书

临职院审通[2022]1号

关于对学校教师工作量审计的通知书
各二级学院（部）：

审计处根据年度工作计划安排，制订了《临沂职业学院教师工作量审计实施方案》，成立审计组，自2022年3月1日至2022年3月21日，对学校2019-2020年第二学期、2020-2021第一学期的教师工作量进行审计，必要时将追溯到相关年度或延伸审计（调查）有关单位。请按照通知和《方案》的要求，做好准备，积极配合，及时提供审计材料，并且要保证所提供资料的真实性、完整性。
请教务处、各二级院（部）于3月7日前将本部门的教师工作量自查报告、提供的材料及清单的电子稿发至邮箱lyzyxysj@qq.com。纸质版材料（需盖章）送至综合楼703审计处办公室。
审计组组长：朱海涛 
审计组成员：赵之佐  贺可为  张侠
附件：需提供审计材料清单、交接单
                                       审计处

                                  2022年3月1日

教师工作量审计需提供的材料清单
提供材料学期：2019-2020年第二学期、2020-2021第一学期
1.学校近三年《临沂职业学院教师教学工作量计算与管理办法》文件（教务处提供）
2.各二级院（部）教学工作计划
3.各二级院（部）任课情况安排及课表（变动情况需提供证明）
4.各二级院（部）校内实训、校外实习教学工作安排情况
5.各二级院（部）教师工作量计算实施细则

6.各二级院（部）教学工作量计算表

7.各二级院（部）附加工作量计算表
8.教师工作量自查报告
审计资料交接单
	                               编号：
序号
	送审资料名称
	份数
	备  注

	1
	临沂职业学院教师教学工作量计算与管理办法
	
	教务处提供，
自2020年至今

	2
	教师工作量自查报告
	
	二级院（部）
提     报

	3
	教学工作计划
	
	

	4
	任课情况安排表
	
	

	5
	课程表（变动情况需提供证）
	
	

	6
	校内实训、校外实习教学工作安排情况
	
	

	7
	教师工作量计算实施细则
	
	

	8
	教学工作量计算表
	
	

	9
	附加工作量计算表
	
	

	10
	
	
	

	说明：

	部门：                        部门：

接收人：                        移交人：

           年    月    日                         年    月    日

移交人：                       接收人：

           年    月    日                         年    月    日


备注：1.提供材料学期：2019-2020年第二学期、2020-2021第一学期

2.此表一式两份，交接双方各执一份
3.电子稿传邮箱：lyzyxysj@163.com
